
ANSPRECHPARTNER

Christin Götte
Gemeinde Am Ettersberg

-PERSÖNLICH-
Berlstedt, Hauptstraße 23

99439 Am Ettersberg

Tel: 036452 785-12

personalamt@am-
ettersberg.de

SIE haben Interesse 

unser Team motiviert 
zu unterstützen?

Dann senden Sie uns 
bitte Ihre vollständige 
und aussagekräftige 

Bewerbung zu. 

per Post oder 
per E-Mail (PDF)

(Bewerbungskosten können 
durch uns nicht erstattet 

werden)

ÜBER UNS

Unsere Gemeinde Am Ettersberg liegt nördlich der Stadt 

Weimar. Sie ist eine Landgemeinde im Landkreis 

Weimarer Land und besteht aus zahlreichen Ortschaften. 

Die Namensgebung beruht auf dem höchst gelegenen 

Muschelkalk-Höhenzug „Ettersberg“ innerhalb des 

Thüringer Beckens.

STELLENAUSSCHREIBUNG 
Die Gemeinde Am Ettersberg sucht zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt im Rahmen einer Krankheitsvertretung eine 
verantwortungsbewusste und interessierte Person für eine 

befristete Tätigkeit im Rahmen einer 
geringfügigen Beschäftigung (Minijob 
8,5h/Woche) oder einer Teilzeitbeschäftigung 
im Dezernat der Finanzverwaltung und 
Kindertagesstätten, Abteilung Steuern und 
Abgaben, voraussichtlich für die Dauer von 
9 Monaten

IHRE AUFGABEN
- Unterstützung in der Bearbeitung von An-, Um und 

Abmeldungen von Gewerbesteuern, Grundsteuer A und B und 
Hundesteuer für die Gemeinde Am Ettersberg sowie für die 
erfüllenden Gemeinden Ballstedt, Ettersburg und Neumark

- Pflege und Aktualisierung steuerrelevanter Daten
- Bedarfsgerechte Erstellung von Übersichtslisten bzw. 

Auswertungen bzgl. aller Steuerarten
- Übertragung weiterer Aufgaben bzw. Änderungen bleiben 

vorbehalten

WIR ERWARTEN
− Grundlegendes Verständnis für Steuern

− Erfahrung durch früherer Tätigkeit in einem Steuerbüro, 

Gemeindeverwaltung  oder Finanzamt etc. 

− Interesse an Zahlen 

− Gute Kenntnisse MS-Office

WIR BIETEN
Ein freundliches und motiviertes Team.

Vergütung nach TVöD.

HINWEIS

Bei gleicher Eignung werden Schwerbehinderte und Gleichgestellte nach dem 
Schwerbehindertengesetz entsprechend berücksichtigt.

Mit der Einreichung Ihrer Bewerbung stimmen Sie außerdem der weiteren Verarbeitung 
Ihrer personenbezogenen Daten im Rahmen und zur Durchführung des 
Bewerbungsverfahrens zu. Diese Einwilligung kann jederzeit ohne Angabe von Gründen 
gegenüber o.g. Stelle schriftlich oder elektronisch widerrufen werden. Bitte beachten 
Sie, dass ein Widerruf der Einwilligung u.U. dazu führt, dass die Bewerbung im 
laufenden Verfahren nicht mehr berücksichtigt werden kann. Aus Kostengründen 
können wir Ihre Bewerbungsunterlagen nicht zurücksenden, diese können Sie aber nach 
vorheriger telefonischen Terminvereinbarung in unserem Haus abholen, andernfalls 
werden diese im Anschluss vernichtet.
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