
ANSPRECHPARTNER

Christin Götte
Gemeinde Am Ettersberg

-PERSÖNLICH-
Berlstedt, Hauptstraße 23

99439 Am Ettersberg

Tel: 036452 785-19

personalamt@am-
ettersberg.de

SIE haben Interesse 

unser Team motiviert 
zu unterstützen?

Dann senden Sie uns 
bitte Ihre vollständige 
und aussagekräftige 

Bewerbung 

per Post oder 
per E-Mail (PDF) zu.

(Bewerbungs- und Fahrkosten 
können durch uns nicht 

erstattet werden)

ÜBER UNS

Unsere Gemeinde Am Ettersberg liegt nördlich der Stadt Weimar. 

Sie ist eine Landgemeinde im Landkreis Weimarer Land und besteht 

aus zahlreichen Ortschaften. Die Namensgebung beruht auf dem 

höchst gelegenen Muschelkalk-Höhenzug „Ettersberg“ innerhalb des 

Thüringer Beckens.

 

STELLENAUSSCHREIBUNG 
Im Rahmen einer Neubesetzung suchen wir voraussichtlich ab 
September 2026 eine/n

Sachbearbeiter/in Finanzverwaltung im 
Sachgebiet Kindertagesstätten (w/m/d), 

Vollzeit, unbefristet

IHRE AUFGABEN

WIR ERWARTEN
− Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r 

oder vergleichbarer Abschluss bzw. kaufmännische 

Berufsausbildung mit mehrjähriger Erfahrung im Bereich der 

Finanzverwaltung oder Kindergartenbereich 

− Gute Kenntnisse MS-Office

WIR BIETEN
Ein freundliches und motiviertes Team.

Vergütung nach TVöD in der Entgeltgruppe 8.

Aus- und Fortbildungsmöglichkeiten.

HINWEIS

Bei gleicher Eignung werden Schwerbehinderte und Gleichgestellte 
nach dem Schwerbehindertengesetz entsprechend berücksichtigt. 
Mit der Einreichung Ihrer Bewerbung stimmen Sie außerdem der 
weiteren Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten im Rahmen 
und zur Durchführung des Bewerbungsverfahrens zu. Diese 
Einwilligung kann jederzeit ohne Angabe von Gründen gegenüber 
o.g. Stelle schriftlich oder elektronisch widerrufen werden. Bitte 
beachten Sie, dass ein Widerruf der Einwilligung u.U. dazu führt, 
dass die Bewerbung im laufenden Verfahren nicht mehr 

berücksichtigt werden kann. Aus Kostengründen können wir Ihre 

Bewerbungsunterlagen nicht zurücksenden, diese können Sie aber 
nach vorheriger telefonischen Terminvereinbarung in unserem Haus 
abholen, andernfalls werden diese im Anschluss vernichtet.

- Ansprechpartner für den Kindergarten „Zwergenland“ in Neumark
-   Bearbeitung von Kita-Anträgen & Bescheiderstellung
- Korrespondenz mit allen Eltern, Kita-Leitung, Trägern und anderen 

zuständigen Behörden
- Führen der Kita-Belegungslisten
- Abrechnung der monatlichen Kita-Gebühren
- Erstellung von Statistiken und Übersichten 
- Führen eines Kassenbuches einschließlich Anordnung von Belegen 

für die Kita Neumark & die Stadt Neumark im Fachprogramm H&H
- Wahrnehmung und Vorbereitung von Außenterminen in Bezug auf 

Begehungen und Betriebserlaubnisverfahren 
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